Wystapienie pokontroine BIl.421.15.2019 - Egz. nr

Archiwum Panistwowe w Oddziat w Koninie 54
Poznaniu
Nazwa archiwum paristwowego Oddziat Identyfikator
(systemowy)
8151 2019-03-28 BI.421.15.2019
Nr wystapienia Data dokumentu Znak sprawy

Strona1z2
ul. 3Maja 78
62-500 Konin
Adres
282
Identyfikator operatora

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Podstawe prawna przeprowadzenia kontroli stanowit art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i

archiwach (tekst jednolity: Dz. U. 22018 r., poz. 217, ze zm.)

Informacje o jednostce kontrolowane;j

Urzad Gminy w Orchowie

Nazwa jednostki kontrolowanej

ul. Kosciuszki 6, 62-436 Orchowo

Adres jednostki kontrolowanej

Uwagi

Informacje o przeprowadzonej kontroli

Kontrole przeprowadzit
Robert Piekarzewicz kustosz
Imie i nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe kontrolera
Data kontroli
2019-03-07 2019-03-07

Data rozpoczecia kontroli Data zakonczenia kontroli

Kontrola postgpowania z materiatami archiwalnymi wchodzacymi do
niearchiwalna, powstatg i zgromadzona w jednostce.

Zakres i przedmiot kontroli

Uwagi

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrolg

7699

Identyfikator
systemowy

000542474000 =

KRS

BI.421.15.2019 2019-02-13

Nr upowaznienia do Data wystawienia

upowaznienia

Wskazanie dni bedacych przerwami w

kontroli

panstwowego zasobu archiwalnego i dokumentacja
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W trakcie przeprowadzonej kontroli nie stwierdzono zasadniczych nieprawidtowosci w sprawie postepowania z materiatami
archiwalnymi wchodzgcymi do panstwowego zasobu archiwalnego i dokumentacjg niearchiwalng, powstatg i zgromadzong
w kontrolowanej jednostce, z zastrzezeniem ponizszych uwag.

Ocena dziatalnosci jednostki

Stwierdzone nieprawidtowosci

W trakcie kontroli odnotowano, ze na stanowiskach pracy pozostajg jeszcze materiaty archiwalne (jednostki kat A) i
dokumentacja niearchiwalna (jednostki kat. B), ktéra zgodnie z terminem okreslonym w § 63. obowiazujacej Instrukcji
kancelaryjnej powinna znalez¢ sie juz w zasobie i ewidencji archiwum zaktadowego. Lokal archiwum zaktadowego nie
spetnia wymogoéw zapisanych w obowiazujacej instrukcji archiwalnej (instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwow zaktadowych).

Stwierdzone nieprawidtowosci

Zalecenie dotyczace sposobu usuniecia nieprawidtowosci

1. Zapewni¢ odpowiednie warunki przechowywania materiatow archiwalnych i dokumentacji 2019-12-31
niearchiwalnej w archiwum zaktadowym oraz pracy archiwisty zaktadowego. Llokal archiwum

zaktadowego docelowo winien spetnia¢ warunki okreslone w rozdziale 3 Instrukcji archiwalnej

stanowiacej zatacznik do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie

instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i

zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U.z 2011 r., Nr 14, poz. 67).

2. Przekaza¢ do archiwum zaktadowego dokumentacje spraw zakonczonych, ktéra na stanowiskach 2019-12-31
pracy (w komadrkach organizacyjnych) przechowywana jest dtuzej niz dwa lata. Dokumentacje nalezy
przekazywac na zasadach okreslonych w obowigzujgcych normatywach kancelaryjno-archiwalnych.

Opis Termin realizacji
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Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystgpienia
pokontrolnego, moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen zawartych
w wystgpieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawi¢ dodatkowa
dokumentacje.

Zataczniki [los¢: 0
0 Brak

Wystgpienie sporzagdzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Paristwowe w Poznaniu



Protok6t kontroli przestrzegania przepis6w o panstwowym zasobj
archiwalnym i archiwach w Urzad Gminy w Orchowie - Egz. nr.Z}.

Protokot podpisali :
- 20.02.2048

WQJW

Jacek Misztal

Ovcli0rat, ol

/

Podbis kier whikajednostki konﬁoldwane}

Protokyé’vc ‘sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Poznaniu

Kowiw, 12-03-2013 v,
AL
Rg:'t Piekarzewicz

Podpis kontroluj‘écego
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